OSLO KATEDRALSKOLE

Forslag til driftsstyret 9. september 2010, Sak: 16/10   


ORDENSREGLEMENT FOR OSLO KATEDRALSKOLE
Formål

Oslo katedralskole skal være preget av samarbeid, trivsel, respekt og medansvar. Ordensreglementet er et virkemiddel for å nå dette målet og for å sikre at skolesamfunnet skal være en arbeidsplass der alle trives og får muligheten til å gjøre godt arbeid. 

Styringsdokumenter

1. Skolens strategiske plan

2. Opplæringsloven med forskrift.

3. Forvaltningsloven.

4. Oslo kommunes rundskriv

5. Retningsliner for opplæringen 

Disse dokumentene inneholder informasjon om skolemyndighetenes, tilsattes, elevenes og de foresattes rettigheter og plikter. Innholdet i lov og forskifter kan ikke overstyres av regler og retningslinjer i skolens ordensreglement.

Dokumentene finnes arkivert på skolens kontor og i fronter.

A. Generelle bestemmelser om elevers rettigheter og plikter.

Ordensreglementet tar utgangspunkt i at elever og tilsatte vil bruke sine positive ressurser til å bidra til å nå målet om et godt skolesamfunn for alle. Både elever og lærere plikter å rette seg etter bestemmelser i lov, forskrift og dette reglementet som er fastsatt med hjemmel i opplæringslovens § 3-7.

§ 1 

For en elev kan de generelle rettigheter og plikter sammenfattes slik:

a) Eleven har rett og plikt til å delta i planlegging, gjennomføring og vurdering av opplæringen etter de retningslinjer for opplæringen skolen har gitt i samsvar med forskrift til opplæringsloven, kapittel 3. Dette gjelder også dersom opplæringen blir gitt i form av f.eks. ekskursjoner, idretts- og andre aktivitetsdager.

b) ”Grunnlaget for vurdering i orden er knytt til om eleven er førebudd til opplæringa, og korleis arbeidsvanane og arbeidsinnsatsen til eleven er. Det inneber mellom anna om eleven er punktleg, følgjer opp arbeid som skal gjerast, og har med nødvendig læremiddel og utstyr”, Forskrift § 3-5, 2. ledd. Ved brudd på innholdet i dette punktet, skal det føres ordensanmerkning, og ordenskarakteren kan bli satt ned.
c) ”Grunnlaget for vurdering i åtferd er knytt til korleis eleven oppfører seg overfor medelevar, lærarar og andre tilsette i og utanfor opplæringa. Det inneber mellom anna om eleven viser omsyn og respekt for andre.” Forskrift § 3-5, 3. ledd. Ved brudd på innholdet i dette punktet, skal det føres oppførselsanmerkning, og karakteren i adferd (oppførselskarakteren) kan bli satt ned.
d) Elever som blir tatt i å fuske på prøver, eller forsøk på fusk, skal få oppførselsanmerkning, og oppførselskarakteren kan komme til å bli satt ned. Ved fusking til eksamen gjelder forskrift til opplæringslova, § 3.37, 4. ledd.

e) Eleven har plikt til å skaffe seg opplæringsmateriell og -utstyr som skolen 

ikke holder, for å kunne delta i og følge undervisningen, jfr. opplæringsloven 

§ 3-1, 9. ledd.

f) En elev som ønsker å slutte på skolen, skal melde dette skriftlig på eget 
  skjema som fås hos skolens rådgivere. 

g) En elev som etter omvalgfristen ønsker å slutte med ett eller flere fag, kan henvende seg til rådgiver eller faglærer før rektor tar avgjørelse i saken.

B. Om fremmøte.

§ 2

a) Eleven må møte presis til opplæringen både om morgenen og etter pauser. Forsentkomming noteres i klasseprotokollen i fronter, og kan få negative konsekvenser for elevens karakter i orden. 

b) Kontaktlærer gir eleven en muntlig advarsel etter 2 forsentkomminger i semesteret. Dersom eleven er under 18 år, tar kontaktlærer kontakt med de foresatte etter 3 forsentkomminger.  Etter 5 forsentkomminger innkalles eleven til avdelingsleder. Kontaktlærer og rådgiver deltar på møtet. Varsel om mulighet for nedsatt ordenskarakter sendes eleven og foresatte til umyndige elever. Etter 7 forsentkomminger innkalles eleven til samtale med rektor.

c) Dersom eleven kommer mer enn 15 minutter etter at timen har begynt, føres en time fravær.

C. Om meldinger.
§ 3  

a) Elevene kommuniserer med lærerne via fronter. Ved fravær leveres melding til kontaktlærer og elevens andre lærere via e-post i fronter før fraværet finner sted. Lærerne fører fravær i klassenes protokoller på Fronter. Ved udokumentert fravær har eleven ansvar for å levere melding til kontroll hos kontaktlærer snarest mulig. Avvik mellom protokollert fravær og elevens eget fraværsregnskap må eleven avklare med respektive faglærere innen to uker. Elevene har ansvar for å få rettede fraværstall meldt til kontaktlærer, som overfører disse til skolens protokoller.

b) Ved fravær på prøver skal eleven, hvis mulig, kontakte faglærer via e-post i fronter før prøven finner sted.

c) Registrering av fravær, forsentkomming, uforberedthet o.l. føres i klassens protokoll i fronter av faglærer daglig. Registrering av studiedager o.l. foretas av kontaktlærer og føres i klasseprotokollen i Fronter.

§ 4

a) Umyndige elever i 1., 2. og 3. klasse kan selv skrive sine meldinger dersom de foresatte gir skriftlig samtykke.

b) Selvmeldingsretten etter punkt a) for umyndige elever kan oppheves for kortere eller lengre tid dersom de foresatte ønsker det, eller skolen finner det nødvendig.

c) Dersom en elev har mer enn 5 dager eller 10 timer fravær i et semester, tar kontaktlærer opp forholdet med eleven og elevens foresatte, og kontaktlærer vurderer om eleven skal innkalles til samtale med avdelingsleder. 
D. Om fravær

§ 5 

a) Alt fravær skal føres på vitnemål og kompetansebevis, jfr. forskrift til opplæringsloven, § 3 - 47. Fråvær. Enkelttimer kan ikke konverteres til dager. Enhver melding om fravær skal, hvis mulig, sendes av eleven til kontaktlærer og involverte faglærere via e-post i fronter før fraværet finner sted. Hvis dette ikke er mulig, skal eleven snarest, og innen tre dager, gi skriftlig melding til faglærer og kontaktlærer om varigheten av og grunnen til fraværet. Udokumentert fravær kan føre til nedsatt karakter i orden.

b) Organisert eller selvstendig studiearbeid eller skoleadministrative gjøremål som er avtalt med faglærer eller rektor, skal ikke regnes som fravær.

c) For inntil sammenlagt 10 skoledager i et opplæringsår, kan en elev kreve at følgende fravær ikke blir ført på vitnemålet eller kompetansebeviset dersom det kan dokumenteres at fraværet skyldes:

· Arbeid som tillitsvalgt

· Politisk arbeid

· Hjelpearbeid

· Lovpålagt oppmøte

· Representasjon i arrangement på nasjonalt eller internasjonalt nivå

· Helse- og velferdsgrunner

For at fravær som skyldes helsegrunner ikke skal føres på vitnemålet, må det legges fram legeerklæring som dokumenterer dette. Fravær som skyldes helsegrunner må være på mer enn 3 dager, og det er bare fravær fra og med den fjerde dagen som kan strykes.

Ved dokumentert fravær på grunn av funksjonshemming eller kronisk sykdom kan fravær strykes fra og med første fraværsdag.

Medlemmer av andre trossamfunn enn Den norske kirke har rett til inntil 2 dager fri innen rammen av 10 dager ved religiøse høytider.


Søknad med dokumentasjon om fri etter bestemmelsen i punktene b) og c) skal gis til rektor via kontaktlærer senest to dager før fraværet finner sted.

d) Dersom det er tvil om en elev på grunn av stort fravær eller av andre særlige grunner kan få halvårsvurdering med karakter eller standpunktkarakter i ett eller flere fag, eller dersom det er fare for at eleven kan få standpunktkarakteren Nokså god eller Lite god i orden eller i oppførsel, må eleven og de foresatte få skriftlig varsel. Varslet skal sendes snarest mulig, slik at bedre innsats kan gjøre at halvårsvurdering og sluttvurdering kan gjennomføres, eller at bedre orden eller oppførsel kan påvirke karakteren, jfr. forskrift til opplæringsloven, § 3 -7. Etter at eleven har fylt 18 år, skal de foresatte ikke varsles.
E. Om fritak

§ 6


Et eventuelt fritak for vurdering med karakter i den praktiske del av kroppsøvingsfaget vil kun skje dersom det ved legeattest kan dokumenteres at opplæringen i den praktiske delen av faget er til skade for eleven. For kortere perioder kan slikt fritak fra praktiske øvelser i faget vurderes og innvilges av faglærer på grunn av melding fra eleven/foresatte. Se for øvrig §§ 3 -22 og 3 -23 i forskriften når det gjelder bestemmelser om fritak for vurdering med karakter i kroppsøving og norsk sidemål.

Fritak fra opplæringen til lege- og tannlegebesøk gis av den enkelte lærer. 

F. Om studiedager.

§ 7  

a) En elev kan etter skriftlig søknad få innvilget studiedag til selvstendig studiearbeid for å komme à jour eller fordype seg i faget. Søknaden skal skrives i samarbeid med faglærer. Eleven må sette av tid til å holde seg à jour i de fagene han/hun er fraværende og til forberedelser til neste dag.

b) En elev som ønsker studiedag, skriver søknad på fastsatt skjema som fås på kontoret. På skjemaet skal eleven gjøre greie for studieopplegget sitt. Dette opplegget skal godkjennes og underskrives av faglærer, signeres av alle berørte faglærere, og leveres kontaktlærer senest innen midttimen 2 dager før studiedagen og tidligst en uke før. Kontaktlærer avgjør om søknaden innvilges.

c) Det kan ikke innvilges studiedag i et fag dersom fagets faglærer finner at studieopplegget er for dårlig gjennomtenkt eller vil gi for dårlig faglig utbytte.

d) I forbindelse med enkeltelevers tillatelse til fravær skal det i regelen ikke tas ut studiedager.

e) Det er normalt ikke anledning til å ta ut studiedager umiddelbart før eller etter ferier. Dette gjelder ikke helger.

G. Om alminnelig orden og atferd m.m.

§ 8

a) På skolen må elevene ikke oppføre seg slik at det medfører ulempe for eller skade på andre eller på andres eiendom. Voldelig atferd og trusler om vold, rasistiske utsagn og handlinger, mobbing, seksuell trakassering og sjikane p.g.a. religion eller livssyn er ikke tillatt. Dersom elever eller lærere utsettes for vold, mobbing eller rasisme, skal skolens ledelse og rådgiverne varsles. Eleven(e)s foresatte kontaktes snarest dersom eleven er under 18 år. Det er viktig at foresatte til alle parter kontaktes. Om nødvendig kontaktes politiet.
b) Elevene skal holde arbeidsro i timene og vise respekt for opplæringen. Man skal også møte presis til timer og avtaler og gjøre skolearbeidet til avtalt tid.

c) På skolens område er det ikke tillatt å medbringe gjenstander som kan benyttes til å utøve skade på andre. Det gjøres unntak for gjenstander som etter avtale skal brukes i opplæringen. Gjenstandene kan beslaglegges av skolen. Gjenstandene overleveres til eleven etter skoletid, eller til foresatte dersom eleven er umyndig. Ulovlige gjenstander leveres til politiet. 

d) Oppslag om møter m.v. settes opp på tavlene som er til dette formålet. Det tillates bare oppslag knyttet til arrangementer i skolens regi eller i regi av et av skolens egne elevlag. Det formidles ikke salg, reklame eller propaganda. Plakater må ha en rimelig størrelse, og innholdet må ikke krenke eller støte noen. For å ha stands på skolens område, trengs rektors tillatelse. Flyveblad, løpesedler o.l. kan deles ut etter følgende regler:

1) Utdeling må være i regi av elevgrupper eller elevlag ved skolen, herunder Elevrådet.

2) Søknad om å få dele ut flyveblad, løpesedler o.l. leveres rektor tidligst mulig, og senest dagen før. Rektor avgjør om tillatelse kan gis.

3) Utdeler plikter å rydde opp eller seg; utdelere som ikke gjør dette, må regne med at senere tillatelser ikke gis.

4) Utdelingen må ikke skje mens opplæringen pågår, eller forstyrre opplæringen.

5) Flyveblad, løpesedler o.l. må ikke være av kommersiell art, og de må ikke virke krenkende mot noen. Tekster som diskriminerer enkelte eller grupper av elever, eller som oppfordrer til ulovlige handlinger, får ikke deles ut.

6) I forbindelse med spesielle arrangementer godkjent av rektor, kan det gis tillatelse til at utenforstående forestår utdeling på skolens område.

e) Uvedkommende har ikke adgang til skolens bygninger. Besøk må avklares med skolens ledelse.

§ 9
 

Elevene må behandle bøker, pulter, stoler og annet inventar med varsomhet. Skade som skyldes grov uaktsomhet, må erstattes (jfr. Lov om skadeserstatning).

§ 10

a) Skolens område, både innendørs og utendørs, skal holdes rent og ryddig. 

b) Kontaktlærer gjør i stand en liste over ordenselever sammen med klassens tillitsvalgte. Listen settes opp i klasserommet. Ordenselevene har til oppgave å tørke av tavlen etter hver time. De skal i samarbeid med læreren og de andre elevene sørge for at det er god orden i klasserommet. Pultene skal hver dag være tomme når skolen slutter, og stolene skal være satt opp på pultene. Ordenselevene har sammen med de andre elevene ansvar for dette, og for at rommet ellers er ryddig etter siste time i rommet. Se oppslag i klasserommet.

c) Alle spesialrom skal være låst i friminuttene. Vanlige klasserom låses i regelen ikke.

d) Det er ikke tillatt å spise i klasserommene eller spesialrommene i timene. Den enkelte faglærer kan gjøre unntak for sin time.

e) Brudd på ordensreglene kan føre til at klasserommet blir låst i 
       friminuttene og i midttimen for kortere eller lengre tid.

§ 11

Vanlige sykler stilles i sykkelstativene. Motorsykler og scootere plasseres tett opp til gjerdet mot Frimannsgate. Bilparkering må bare skje etter særskilt tillatelse og på oppmerket felt. All parkering må skje på en slik måte at den ikke er til hinder for kroppsøvingsopplæringen i skolegården. All parkering skjer uten ansvar for skolen. Rulleskøyter, rullebrett o.l. er ikke tillatt i skolebygningene.

§ 12

Det er forbudt å medbringe eller bruke alkohol, narkotika eller andre rusmidler på skolens område og i forbindelse med arrangementer i og utenfor skolen under skolens ledelse eller ansvar. Ved brudd på regelen kontaktes umyndige elevers foresatte. Skolen kan beslaglegge rusmidlene eller overlate dem til elevens foresatte dersom eleven er umyndig. Ulovlige rusmidler overlates til politiet. 

Røyking er ikke tillatt på skolens område, medregnet området utenfor inngang A.

§ 13

a) Skolen har ikke ansvar for elevenes eiendeler, bøker eller verdisaker. Saker som blir funnet, leveres til vaktmester. Tap eller skade meldes til kontoret. Penger og verdisaker bør leveres på kontoret til oppbevaring. For kroppsøving gjelder spesielle oppbevaringsregler.

b) Mobiltelefoner og mp3-spillere skal ikke forstyrre opplæringen, og mobiltelefoner skal være lydløse i timene. Brudd på denne bestemmelsen kan føre til inndragning av instrumentet for kortere eller lengre tid. Lærer skal føre oppførselsanmerking, og karakteren i oppførsel kan komme til å bli satt ned. Etter avtale med lærer kan mobiltelefon brukes som et læremiddel.

c) Se for øvrig egne tiltak i forbindelse med beredskap mot tap el. tyveri av 
       gjenstander. Jf. også vedlegg om regler for billighetserstatninger.

§ 14

Skolens internett skal som hovedregel bare brukes i opplærings-sammenheng. Alle brukere må følge skolens nettvettregler. Misbruk og brudd på reglene kan føre til at eleven mister retten til å bruke internett på skolen for et kortere eller lengre tidsrom. Lærer skal føre oppførselsanmerking, og karakteren i oppførsel kan komme til å bli satt ned.  I alvorlige tilfeller kan eleven bortvises fra skolen.

H. Kontakt og samarbeid mellom skolen og de foresatte.

§ 15

Skolen skal holde god kontakt med foresatte til umyndige elever. Denne kontakten kan/skal være:

- Samtale. Samtale med kontaktlærer, rådgiver eller faglærer i skoletiden, må avtales på forhånd. Det samme gjelder for konferanse med rektor eller avdelingsleder.

- Karakterutskrift.
- Skriftlig melding gis ellers til og fra foresatte i særskilt brev om elevens faglige standpunkt og andre forhold som gjelder skoledagen eller elevens forhold til skolen. Sensitive opplysninger skal ikke kommuniseres via e-post.

· Skolen skal i starten av opplæringsåret på Vg1 og Vg2 holde et foreldremøte der de foresatte orienteres om skolen, opplæringa medvirkning og rutiner som er relevant for foreldrene.

· Foreldrene til ikke myndige elever i Vg1 og Vg2 har første halvår av opplæringsåret rett til en planlagt og strukturert samtale med kontaktlæreren om hvordan eleven arbeider daglig og elevens kompetanse i fagene. Samtalen skal klargjøre hvordan skolen, eleven og de foresatte skal samarbeide for å legge til rette for opplæring og utvikling.

§ 16


a) Når det gjelder kontakt med eleven/foresatte i forbindelse med fravær over 1 dag, har kontaktlærer en særskilt plikt til å søke kontakt med eleven/foresatte til umyndige elever dersom skolen ikke har mottatt melding om fravær. 

I. Om personvern og taushetsplikt

§ 17


Enhver elev (f.eks. som medlem av Driftsstyret), lærer eller noen annen i skolens tjeneste som får kjennskap til personlige forhold som kommer inn 
under reglene for personvern og taushetsplikt, har plikt til å hindre at andre får adgang eller kjennskap til disse forhold. Taushetsplikten gjelder også etter at elev/tjenesteforholdet er opphørt. (For øvrig vises til oppl.l. §15-1, og til forvaltningslovens § 13)

J. Brudd på reglement, refsingstiltak og bortvisning.

§ 18 


Refsingstiltak. 
a) Elevene kan pålegges oppgaver for å rette opp skade de har påført skolens eiendom eller eiendeler. 
b) De kan også pålegges å være til stede på skolen utenom skoletid i forbindelse med samtaler med lærer/rektor og/eller utføring av pålagte oppgaver. 
c) Det kan gis nedsatt karakter i orden og i atferd. I så tilfelle skal det gis skriftlig og/eller muntlig advarsel fra kontaktlærer.


Bortvisning. 
Eleven kan vises bort av lærer for en undervisingsøkt på maks 2 timer. Dersom det er aktuelt å bortvise en elev for en lengre periode, må rektor avgjøre dette etter gjeldende retningslinjer. Eleven skal i siste tilfelle ha hatt anledning til å forklare seg. Dersom eleven ikke er myndig, skal dessuten foresatte ha skriftlig melding om refselsen. Det samme gjelder dersom eleven flere ganger er blitt refset for samme eller liknende reglementsbrudd. I alvorlige tilfeller kan eleven bortvises for lengre tid enn resten av skoledagen - ikke ut over 5 dager. Skolen skal i så fall - om mulig - innhente uttalelse fra sosialpedagogisk personale eller andre sakkyndige før refselsen settes i verk. Det skal også vurderes om andre refsingsmidler kan være tilstrekkelig, jf oppl.l. § 3-8. Dersom en elev har gjort seg skyldig i meget alvorlige forseelser eller vedvarende forsømmelser og brudd på reglementet, kan eleven vises bort fra skolen for resten av skoleåret, jf oppl.l. § 3-8. Eleven kan også bortvises fra resten av kurset, og i siste instans kan han/hun miste retten til videregående opplæring. Skolen fremmer sak for fylkeskommunen (Oslo kommune, Utdanningsetaten) etter først å ha forsøkt å hjelpe eleven med pp-rådgiving og/eller annen sakkyndig bistand. Forvaltningslovens bestemmelser om saksgang gjelder ved vedtak om bortvisning fra skolen for 1 dag eller mer (enkeltvedtak). Bl.a. skal eleven (og foresatte dersom eleven er umyndig) ha skriftlig varsel før det fattes vedtak om bortvisning. Eleven har rett til å uttale seg og til å la seg bistå av fullmektig. Eleven har også rett til å se alle sakens dokumenter. Ved klage på vedtaket, vurderer Skoleetaten om klagen skal ha oppsettende virkning. Rektor kan gi nærmere opplysninger om saksbehandlingsreglene.

Straffbare forhold.

Ut fra hensynet til orden på skolene, beskyttelse av elever og ansatte, og som normgivende signal, skal skolen v/rektor melde straffbare forhold til politiet. Dersom en umyndig elev gjør noe straffbart på skolen, skal skolen konferere med elevens foresatte før forholdet meldes. 

K. Ikrafttreden.

§ 19

Dette ordensreglementet trer i kraft 10. september 2010. Fra samme dato oppheves midlertidig ordensreglement gjeldende fra 23.08 til 09.09.
Oslo katedralskole 9. september 2010

Bjørn Croff
Rektor 
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